★総会議事録の例（告示事項・規約変更の場合）

○○年度○○自治会総会議事録

１ 開催日時　　令和○年○○月○○日（○）午後○○時○○分～○○時○○分まで
２ 開催場所　　○○地域集会所
３ 会員総数　　○○人
４ 出席者数　　○○人（うち、委任状提出者○○人、書面表決者〇〇人、電子参加者〇〇人）
５ 議事の経過及び発言要旨　質疑応答の要旨及び結果を明記する。
（議案書、総会資料などを添付してください。）


(1)　総会成立の宣言
　　会員総数○○人、出席者○○人、委任状提出者○○人、書面表決者〇〇人、電子参加者〇〇人、合計○○人であり、会員の過半数の出席があったと認められるので○○自治会規約第○○条の規定により、本総会が成立したとの宣言がなされた。
(2)　議長選出
議長選出を諮ったところ、執行部一任の発言により、会員○○を議長に指名した。議長○○は、書記に○○を議事録署名人に○○氏、○○氏を指名し、議事に入った。

【告示事項（代表者変更の場合）の場合】
(3)　第１号議案　○○自治会の代表者変更の件
　　　　○○○○氏が令和○○年○月○○日をもって任期満了となるため、　　　　新たに自治会長に選任された○○○○氏を代表者に選任することを全会一致（賛成多数）で承認した。

【規約変更の場合】
　(3)　第１号議案　○○自治会規約の一部改正に関する件
　　　　△△△△を○○○○に改めることについて・・・

　上記、議案について全て原案どおり承認可決された。

令和　　年　　月　　日署名又は
記名・押印が必要です。
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